ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням 40 сесії районної ради

7 скликання від 17.05.2019 №642
ЦІНИ

на роботи (послуги), що виконуються Трудовим архівом Скадовського району Херсонської області
на договірних засадах, грн.
	№ з/п
	Найменування робіт, послуг 
	Одиниця виміру
	Ціни 

на одиницю виміру, 

	1
	2
	3
	4

	1. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів і справ підприємств, установ і організацій

	1.1. Упорядкування документів і справ

	1.1.1

1.1.1.1

1.1.1.2

1.1.1.3
	Складання історичних довідок  на фонди установ, організацій та підприємств загальнодержавного значення 

за період більше 10 років

за період від 5 років до 10 років

за період від 1 року до 5 років
	1 іст. довідка

---"---

---"---
	953,39

567,83

283,92

	1.1.2


	Підготовка робочих інструкцій з упорядкування документів і справ установ загальнодержавного значення
	1 інструкція
	762,72

	1.1.3
	Складання планів упорядкування документів і справ установ загальнодержавного значення
	1 план
	381,35

	 1.1.8

 1.1.8.1

 1.1.8.2
	Визначення й уточнювання фондової належності документів і справ 

управлінської, творчої, науково-технічної документації 

документів особового походження
	100 од. зб. 

1 документ
	1,92

4,76

	1.1.9

1.1.9.1

1.1.9.2
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ

за фондами

усередині фондів - за роками або структурними частинами
	1000 од. зб.

100 од. зб.
	0,14

0,33

	1.1.11

1.1.11.1

1.1.11.1.1

1.1.11.1.2
	Проведення експертизи наукової і практичної цінності

управлінської документації

з поаркушним переглядом документів

без поаркушного перегляду документів
	100 од. зб.

100 од. зб.
	3,81

0,87

	1.1.11.5

1.1.11.5.1

1.1.11.5.2
	документів на особовий склад (у тому числі особових справ)

з поаркушним переглядом документів

без поаркушного перегляду документів
	1000 арк.

100 од. зб.

1000 од. зб.
	0,06

2,12

0,35

	1.1.14

1.1.14.1

1.1.14.5
	Формування справ із розпису документів та переформування справ 

з управлінською документацією

на особовий склад
	1000 арк.

1000 арк.
	1,02

95,34

	1.1.15

1.1.15.1

1.1.15.2
	Систематизація аркушів у справі

машинописний (без правки) або розбірливий рукописний текст

машинописний або рукописний текст з правками та вставками, що утрудн
	1000 арк.

1000 арк.
	0,08

0,12

	1.1.18

1.1.18.1

1.1.18.5
	Складання заголовків справ 

управлінської документації

на особові справи
	100 заголов.

100 заголов.
	3,18

0,80

	1.1.20

1.1.20.1
	Складання внутрішніх описів документів у справах

з управлінською документацією
	100 заголов.
	1,27

	1.1.22

1.1.22.1

1.1.22.2
	Систематизація карток на справи

за структурною і предметно-тематичною ознаками

за номінальною, хронологічною ознаками або за алфавітом
	100 карток

100 карток
	0,24

0,16

	1.1.23

1.1.23.1

1.1.23.2
	Редагування заголовків справ

з частковим перегляданням справ

без переглядання справ
	100 заголов

1000 заголов
	0,64

0,38

	1.1.24
	Проставлення архівних шифрів на картках
	1000 карток
	0,19

	1.1.26
	Розброшуровування неправильно сформованих справ, вилучення скріпок
	1 справа
	1,19

	1.1.27

1.1.27.1

1.1.27.2

1.1.27.3
	Підшивання справ

з управлінською, творчою, науково-технічною текстовою документацією

з нестандартними аркушами, графічною документацією

документів особового походження
	100 од. зб.

100 од. зб.

100 од. зб.
	1,83

4,77

3,18

	1.1.28
	Розміщення справ, що не підлягають підшиванню, у папки з клапанами
	100 од. зб.
	1,19

	1.1.29

1.1.29.1

1.1.29.2

1.1.29.3
	Нумерація аркушів у справах

обсягом до 150 арк.

обсягом до 50 арк.

нестандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	1000 арк.

1000 арк.

1000 арк.
	0,04

0,08

0,09

	1.1.30

1.1.30.1

1.1.30.2

1.1.30.3
	Перенумеровування аркушів у справах

обсягом до 150 арк.

обсягом до 50 арк.

нестандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	1000 арк.

1000 арк.

1000 арк.
	0,06

0,09

0,11

	1.1.31.

1.1.31.1

1.1.31.2

1.1.31.3
	Перевіряння нумерації у справах

обсягом до 150 арк.

обсягом до 50 арк.

нестандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	1000 арк.

1000 арк.

1000 арк.
	0,2

0,3

0,4

	1.1.32

1.1.32.1

1.1.32.2

1.1.32.3
	Оформлення обкладинок справ або титульних аркушів

при наявності друкарської обкладинки або титулу установи

при відсутності друкарської обкладинки або титулу установи

особових справ
	100 обкл.

100 обкл.

100 обкл.
	1,36

1,91

0,68

	1.1.33
	Вклеювання титульних і засвідчувальних аркушів
	100 арк.
	0,42

	1.1.34
	Систематизація справ усередині фондів установ
	100 од. зб.
	0,19

	1.1.35

1.1.35.1

1.1.35.2
	Систематизація справ усередині фондів особового походження

за розділами опису

усередині розділів опису
	100 од. зб.

100 од. зб.
	0,24

0,24

	1.1.36

1.1.36.1

1.1.36.2
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ

без проставлення штемпелів

з проставленням штемпелів
	100 од. зб.

100 од. зб.
	0,27

0,34

	1.1.37
	Картонування справ
	100 од. зб.
	0,11

	1.1.38
	Перекартонування справ
	100 од. зб.
	0,19

	1.1.39
	Написання ярликів
	100 ярликів
	0,64

	1.1.40
	Наклеювання  ярликів на коробки
	100 ярликів
	0,45

	1.1.41
	Формування в’язок справ, що підлягають зберіганню
	100 од. зб.
	0,24

	1.1.42
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	100 коробок (в’язок)
	0,64

	1.1.43
	Переміщення справ у процесі упорядкування з архівосховища, структурних підрозділів установ у робочу кімнату
	100 од. зб.
	0,19

	1.1.45

1.1.45.1
	Складання описів справ

на друкарській машині
	100 загол.
	1,36

	1.1.50
	Оформлення описів
	1 опис
	95,34

	1.1.52
	Систематизація справ, що не підлягають зберіганню, за групами
	100 од. зб.
	0,59

	1.1.53
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	100 позицій акту
	2,38

	1.1.54
	Формування в’язок справ, що не підлягають зберіганню
	100 од. зб.
	0,14

	1.1.55
	Складання переліків (актів, довідок) на відсутні документи установ загальнодержавного значення
	1 перелік
	190,67

	1.1.56
	Приймання-здавання справ установ після завершення робіт з упорядкування документів і справ
	100 од. зб.
	0,34

	1.1.57
	Складання актів про завершення упорядкування документів і справ установ загальнодержавного значення
	1 акт
	190,67

	1.1.58
	Складання актів про повернення документів власнику
	1 акт
	95,38

	1.1.59
	Складання актів про непоправні пошкодження документів
	1 акт
	47,67

	1.1.60
	Проведення нарад за підсумками робіт з упорядкування документів установ з керівниками структурних підрозділів або особами, відповідальними за архів і діловодство установи, загальнодержавного значення
	1 нарада
	143,00

	1.1.63.10
	Перевіряння фізичного і санітарно-гігієнічного стану справ, що підлягають прийманню на державне зберігання, з оформленням результатів перевіряння
	1 акт на 

1000 од. зб.
	0,32

	1.1.63.11


	Перевіряння наявності і стану справ в архівному підрозділі установи

- перевірка наявності і стану  справ

- оформлення результатів перевірки
	1 акт на

100 од. зб.

100 од. зб.

1 акт на 

100 од. зб.
	85,40

0,27

	1.1.63.12
	Знепилювання справ
	100 од. зб.
	0,10

	1.1.63.13

1.1.63.13.1

1.1.63.13.2

1.1.63.13.3
	Дострокове приймання документів НАФ України на державне зберігання

за період від 1 до 5 років

за період від 5 до 10 років

за період від 10 до 15 років
	100 од. зб.

100 од. зб.

100 од. зб.
	

	1.1.63.14

1.1.63.14.1

1.1.63.14.2

1.1.63.14.3
	Прийом документів установ та організацій, що не відносяться до НАФ у разі ліквідації без правонаступників та вищої організації

за терміном  зберігання не менше 40 років

по особовому складу (75 років)

тимчасового зберігання (3 роки)
	1 од. зб.

1 од. зб.

1 од. зб.
	

	1.64

1.1.64.1
1.1.64.2

1.1.64.3

1.1.64.4 

1.1.64.4.1

1.1.64.4.2  

1.1.64.5

1.1.64.6

1.1.64.7 

1.1.64.7.1

1.1.64.7.2

1.1.64.8

1.1.64.9

1.1.64.10

1.1.64.11

1.1.64.12
	Підготовка номенклатур справ установа

проведення організаційної роботи в установах загальнодержавного значення

складання планів робіт з розроблення номенклатур справ установ загальнодержавного значення

розроблення схем побудови номенклатур справ установ

визначення наукової і практичної цінності документів з метою встановлення строків їх подальшого зберігання

з поаркушним перегляданням

без поаркушного переглядання справ

складання заголовків справ і документів 

групування документів за ознаками формування справ

систематизація карток на справи з заголовками

за структурною і тематичною ознаками

за номінальною, хронологічною ознаками або алфавітом

редагування заголовків

погодження статей номенклатур справ з установами

індексування статей номенклатур справ

складання вказівок про застосування 
номенклатур справ

оформлення номенклатур справ
	1 установа

1 план

1 схема

100 од. зб.

--"--

10 заголовк.

100 документів

1000 карток

--"--

10 загол.

1 стаття

10 статей

1 вказівка

1 номенклатура
	71,50

95,34

31,78

3,81

0,87

3,18

0,48

0,24

0,11

0,76

1,19

0,60

31,78

95,34

	1.1.65
	Складання статистичних звітів про організацію відомчого зберігання документів НАФ України  в установах загальнодержавного значення 
	1 звіт
	31,78

	1.2. Робота та послуги з технічного оформлення робіт

	1.2.1

1.2.1.1

1.2.1.2
	Передрук документів на машинописних пристроях

І група складності

ІІ група складності
	100 машинописних сторінок
	2,27

2,98

	1.2.2

1.2.2.1

1.2.2.2
	Передрук описів, номенклатур справ на машинописних пристроях

І група складності

ІІ група складності
	100 машинописних сторінок
	5,62

7,34

	1.2.3

1.2.3.1

1.2.3.2
	Звірення документів після надрукування 

І група складності

ІІ група складності
	100 машинописних сторінок
	2,12

3,18

	1.2.4

1.2.4.1

1.2.4.2


	Звірення після надрукування описів, номенклатур справ, переліків документів

на управлінську документацію 

на творчу, науково-технічну, особового походження документацію
	100 заголовків
	0,35

	1.2.4.3
	особових справ
	100 загол.
	0,25

	1.2.5
	Просте оправлення справ 
	10 од. зб.
	0,64

	2. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості документів з паперовою основою

	2.1 Роботи (послуги) з реставрації, ремонту та консерваційно-профілактичного оформлення документів, друкованих видань і мікрофільмів

	2.1.1
	Приймання справ на реставрацію і ремонт
	100 арк.
	0,10

	2.1.2

2.1.2.1

2.1.2.2

2.1.2.3

2.1.2.4
	Реставрація документів

І група складності

ІІ група складності

ІІІ група складності

ІV група складності
	1 арк.

--"--

--"--

--"--
	3,18

1,47

1,06

0,66

	2.1.6

2.1.6.1

2.1.6.2

2.1.7.2
	Ремонт документів

складний

дрібний

книг, журналів
	100 арк.

--"--

--"--
	0,64

0,32

0,24

	2.2. Палітурні та картонажні роботи

	2.2.1
	Приймання справ і документів на оправлення
	100 справ
	0,27

	2.2.3

2.2.3.1

2.2.3.2
	Оправлення справ і книг (складне з матер’яним корінцем із обклеюванням обкладинки)

товщина корінця до 6 см 

6 см, або газети, журналу форматом понад 40 см
	1 справа

--"--
	5,61

9,53

	2.2.4
	Оправлення справ у суспільнокорисну картонну обкладинку чи цупкий папір
	1 справа
	3,97

	2.2.5

2.2.5.1

2.2.5.2
	Оправлення справ із збереженням попереднього оформлення

оправлення справ у попередні обкладинки, що потребують часткового ремонту

те саме без ремонту обкладинки
	1 справа

--"--
	19,07

4,77

	2.2.6

2.2.6.1

2.2.6.2

2.2.6.3

2.2.6.4

2.2.6.5
	Підшивання справ

  що містять до 25 арк.

  що містять до 50 арк.

  що містять до 100 арк.

  що містять до 150 арк.

  що містять понад 150 арк. або з нестандартними сторінками 
	10 справ

--"--

--"--

1 справа

--"--
	1,59

2,39

3,73

5,61

7,34

	3. Роботи (послуги) у сфері використання архівних документів

	3.1 Роботи (послуги) з використання архівних документів

	3.1.1
	Тематичне виявлення документів
	
	

	3.1.1.1

3.1.1.1.1
	Відбір справ за описами (каталогами) при тематичному виявленні

машинописними
	100 заголов.
	0,06

	3.1.5

3.1.5.1.1

3.1.5.2.1
	Виконання запитів

за документами архіву

за документами, що зберігаються в інших установах
	1 запит


	31,75

31,75

	3.1.6
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів подій, відомостей
	1 запит
	47,67

	3.1.7
	Виконання запитів з видачею архівних довідок про встановлення (підтвердження) майнових прав
	1 архівна довідка
	31,75


