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УКРАЇНА

СКАДОВСЬКА РАЙОННА РАДА ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

 голови районної ради

17.03.2017 №12
Про організацію бухгалтерського обліку та облікову політику у Скадовській  районній раді 
Керуючись статтею 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на підставі Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999р. № 996-ХІV (зі змінами),  положень Національних (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі , затверджених наказом Міністерства фінансів України від 12.10.2010 року № 1202  та з метою дотримання принципів послідовності ведення бухгалтерського обліку, методів і процедур при відображенні поточних операцій в обліку та складанні фінансової звітності:


1.Здійснювати організаційні заходи щодо порядку ведення бухгалтерського обліку у Скадовській районній раді, складання та подання фінансової звітності відповідно до вимог, установлених  наказами Міністерства фінансів України, Державної казначейської служби України, інших міністерств та відомств, регламентуючими документами, які стосуються органів місцевого самоврядування.


2. Затвердити  Положення про порядок організації бухгалтерського обліку та облікову політику у Скадовській районній раді ( додається ).


3. Зі змістом цього розпорядження ознайомити посадових осіб, причетних до його виконання.

4.Розпорядження набирає чинності  з 01.01.2017 року.

5. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.
 Голова  районної ради                                                                       

О.Ф.Старенький
ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням голови
районної ради

від  17.03.2017 №12
Положення про порядок організації бухгалтерського обліку 
та облікову політику  у Скадовській районній раді.
1. Загальні положення


1.1. У своїй діяльності районна рада керується такими нормативними документами:

         1.1.1.  Бюджетним кодексом України від 08.07.2010р. №2456-VI(із змінами і доповненнями).

         1.1.2.  Законом України «Про Державний бюджет України» на відповідний рік".

         1.1.3.  Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від  6.07.1999р. № 996-ХІV (із змінами).


1.1.4. Законом України від 25.12.2015р.№ 922-VIІІ «Про публічні закупівлі» (із змінами).

         1.1.5. Постановою   Кабінету   Міністрів   України   від 28.02.2002 року №228 «Про   затвердження   Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ» (із змінами).
          1.1.6. Наказом міністерства фінансів України від 26.08.2014р. №836 « Правила складання паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання».
          1.1.7. Положень Національних (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі (далі НП(С)БО), затверджених наказом Мінфіна від 12.10.2010 р. № 1202
          1.1.8. Законом України « Про місцеве самоврядування в Україні»

          1.1.9. Законом України « Про службу в органах місцевого самоврядування»

          1.1.10. Законом України « Про відкритість використання публічних коштів»
          1.1.11. Іншими нормативними документами та наказами Держказначейства.

         1.2. Здійснювати бухгалтерський облік по Скадовської районній раді на виконання пункту 4  статті 8 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»,  виходячи з таких умов:

       1.2.1. Організаційно –правова форма господарювання – орган місцевого самоврядування;

       1.2.2. Вид діяльності згідно із КВЕД: 84.11 – Державне управління загального характеру;
       1.2.3. Джерело фінансування – відповідно до кошторисних призначень загального та спеціального фондів місцевого районного  бюджету .

        1.2.4. Рівень установи як розпорядника коштів – розпорядник вищого рівня;
        1.2.5. Паспорт бюджетної програми за КПКВК МБ: 0110170 - Організаційне, інформаційно-аналітичне та матеріально-технічне забезпечення діяльності обласної ради, районної ради, районної у місті ради ( у разі  її створення) міської, селищної, сільської рад та їх виконавчих комітетів.                                                                                                                                                                                                      с                                                       
2. Методологія обліку


2.1. Загальні принципи обліку.

         Бухгалтерський облік виконання кошторису видатків здійснюється районною радою за меморіально-ордерною формою, відповідно до правил установлених Держказначейством з використанням окремих програм для обліку записів господарських операцій в облікових регістрах із забезпеченням їх збереження на електронних носіях інформації та в паперовому вигляді.
Підстава для відображення операції в бухгалтерському обліку – первинний документ, який фіксує факт здійснення операцій та складається під час її здійснення. Оформлення та подання первинних документів відбувається відповідно до вимог Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Мінфіну  від 24.05.95 №88 (зі змінами), у строки, які визначені графіком  документообігу  районної ради . Строки опрацювання, контролю та здачі документів, які визначені у графіку документообігу, є обов’язковим для усіх посадових осіб районної ради.

Діяльність установи за всіма джерелами фінансування (загальний та спеціальний фонд кошторису) відображається на єдиному балансі.

      Внутрішня звітність (меморіальні ордери, накопичувальні відомості тощо) формується окремо щодо кожного джерела фінансування.

     Усі меморіальні ордери підлягають реєстрації у книзі «Журнал-головна». Облік у книзі «Журнал-головна» ведеться по субрахунках.

     Районна рада  застосовує форми та системи оплати праці відповідно до чинного законодавства  та умов, передбачених   Трудовим договором.

      2.2. Кошти районної ради обліковуються на реєстраційних рахунках, відкритих в Управлінні державної казначейської служби Херсонської області у Скадовському районі.

       Для відображення в обліку операцій  з надходження на рахунок районної ради асигнувань та здійснення видатків загального фонду бюджету застосовується меморіальний ордер № 2 «Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах Державного казначейства України за формою № 381 (бюджет) (затверджена Наказом № 68). За наявності декількох рахунків, відкритих на ім’я установи, кожний рахунок оформляється окремим меморіальним ордером, який нумерується № 2/1, №2/2 тощо.

       Для відображення в обліку операцій по здійсненню касових видатків спеціального фонду застосовується меморіальний ордер № 3 «Накопичувальна відомість руху грошових коштів спеціального фонду в органах Державного казначейства України за формою № 382 (бюджет) (затверджена Наказом № 68).

         2.3. Відрядження та облік розрахунків з підзвітними особами.

         Облік розрахунків з підзвітними особами ведеться згідно з Інструкцією про службові відрядження в межах України та за кордон, затвердженою наказом Міністерства фінансів України від 13.03.1998р. № 59 (із змінами).

         Рух підзвітних сум відображається в меморіальному ордері №8 «Накопичувальна відомість за розрахунками з підзвітними особами» форми №386 (бюджет) (затверджена Наказом № 68) позиційним способом.

         2.4. Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами.

        Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами ведеться в розрізі рахунків-фактур,  накладних, актів виконаних робіт та наданих послуг, договорів.

        Попередня оплата здійснюється на підставі постанови Кабінету Міністрів України від 23 квітня 2014 року №117 «Про здійснення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти» (із змінами).

       Меморіальні ордери № 4 «Накопичувальна відомість з розрахунків з іншими дебіторами» за формою № 408 (бюджет) та № 6 «Накопичувальна відомість з розрахунків з іншими кредиторами» ф. №409 (бюджет) формуються щодо кожного джерела фінансування окремо.
       Визнати поточну дебіторську заборгованість безнадійною тільки у разі повної впевненості у її неповерненні боржником: за якою минув термін позовної давності; заборгованість визнано безнадійною інвентаризаційною комісією; у випадку отримання рішень суду про ліквідацію підприємства – дебітора і недостатності його коштів для погашення заборгованості.
           Списання безнадійної дебіторської та кредиторської заборгованості здійснювати відповідно до Порядку бухгалтерського обліку окремих активів та зобов’язань бюджетних установ, затвердженого Наказом Мінфіна від 02.04.14 № 372.
           Втрати і недостачі понад норми природних втрат матеріальних цінностей, у тих випадках, коли винні особи не встановлені та справи знаходяться в правоохоронних органах, списуються з балансу установи і зараховуються на позабалансовий рахунок до моменту встановлення винної особи або до надання відповідної інформації від правоохоронних органів за цими справами.
            2.5. Облік зобов’язань установи.

           Облік зобов’язань районної ради, що виникають протягом звичайної її діяльності, тобто під час виконання кошторису, і погашення яких очікується впродовж поточного бюджетного року, ведеться на субрахунках класу 6 «Поточні зобов’язання».

            Скадовська районна рада перебуває на казначейському обслуговуванні та здійснює реєстрацію зобов’язань в органах Держказначейства відповідно до Наказу Міністерства Фінансів України від 02.03.2012р. № 309 « Про затвердження Порядку реєстрації та обліку бюджетних зобов’язань розпорядників бюджетних коштів та одержувачів бюджетних коштів в органах Державної казначейської служби України» ( із змінами). При реєстрації в органах Держказначейства зобов’язань застосовується єдиний порядок подання документів, взятих зобов’язань в поточному році. А саме: спочатку для реєстрації зобов’язань подається реєстр зобов’язань із підтвердними документами, а потім для реєстрації фінансових зобов’язань – реєстр фінансових зобов’язань разом з оригіналами документів або їх копіями, засвідченими в установленому порядку, що підтверджують факт узяття зобов’язань та фінансових зобов’язань.


  Згідно зі ст. 49 Бюджетного кодексу платежі здійснюються після отримання товарів, робіт та послуг. Підставою для відображення в бухгалтерському обліку господарських операцій є первинні документи, які містять відомості про господарську операцію та підтверджують факт її здійснення (акти виконаних робіт, звіти про результати здійснення процедур закупівель товарів, робіт та послуг за державні кошти, накладні, товарно-транспортні накладні та рахунки до них, рахунки-фактури тощо).

            Начальник фінансово-господарського відділу районної ради відображає в бухгалтерському обліку господарські операції в тому звітному періоді, у якому були отримані відповідні первинні документи, що підтверджують фактичне здійснення таких операцій.

            2.6. Облік матеріальних запасів та малоцінних швидкозношуваних предметів.

            До запасів районної ради належать оборотні матеріальні активи, витрачання яких планується здійснити протягом року.
            До малоцінних швидкозношувальних предметів належать предмети, термін корисної експлуатації яких становить менше року і вартість яких за одиницю ( комплект) не перевищує 6000,00 грн. ( без урахування податку на додану вартість).
Обліковою одиницею бухгалтерського обліку запасів вважати найменування запасів.
Аналітичний облік запасів, придбаних за рахунок коштів загального фонду кошторису ведеться за  формами  регістрів аналітичного обліку запасів, затверджених Наказом Держказначейства від 18.12.2000 року №130. У фінансово-господарському відділі облік запасів районної ради ведеться в кількісному та сумарному вимірі за найменуваннями запасів.


Номенклатурний номер запасам не присвоюється.

           При передачі в експлуатацію малоцінні та швидкозношувані предмети списуються з бухгалтерського обліку відразу на зменшення фонду в малоцінних та швидкозношуваних предметах на підставі документів, що підтверджують їх використання: роздавальних відомостей, актів використання предметів при проведеному ремонті, актів на списання цінностей тощо. Вартість предметів, виготовлених із пластмаси, картону і паперу при передачі в експлуатацію списується на видатки установи.

           Відпуск запасів для використання або у зв'язку з іншим вибуттям провадиться за балансовою вартістю.

          Списання паливно-мастильних матеріалів за подорожніми листами провадиться згідно з нормами, установленими Нормами витрачання палива та мастильних матеріалів на автомобільному транспорті, затвердженими наказом Мінтрансу України від 10.02.1998 року № 43 (із змінами).

        Установлена норма збільшується на відповідні коефіцієнти корегування норм витрат палива до базової лінійної норми на підставі розпорядження голови районної ради.

          Установлена базова лінійна норма витрат  палива:

         - на автомобіль ГАЗ – 31105 – 12,39 літрів на 100 км.

        У меморіальному ордері №13 «Накопичувальна відомість витрачання матеріалів» форми №396 (бюджет) відображаються витрачання матеріалів (крім продуктів харчування).
           2.7.Облік  основних засобів та інших необоротних  активів

Облік основних засобів та інших необоротних активів здійснюється відповідно до НП(С)БО 121 «Основні засоби» та Методичних рекомендації з бухгалтерського обліку основних засобів суб’єктів державного сектору, затверджених наказом Мінфіну від 23 січня 2015 року № 11
До складу основних засобів відносити матеріальні активи, очікуваний строк корисного використання (експлуатації) яких більше одного року, первісна вартість яких більша за 6000,00 грн без ПДВ. Матеріальні активи, які були віднесені до складу основних засобів до дати набрання чинності НП(С)БО 121 «Основні засоби», обліковувати як основні засоби до їх вибуття (списання) з обліку.

Обліковою одиницею бухгалтерського обліку основних засобів вважати об’єкт основних засобів.
Проводити нарахування амортизації (зносу) на основні засоби за прямолінійним методом на систематичній основі шляхом її нарахування станом  на 31.12. поточного року (один раз на рік). Для визначення строків корисного використання груп основних засобів приймати Типові строки корисного використання груп основних засобів, які визначені в НП (С)БО та в додатку 1 Методичних рекомендацій щодо облікової політики суб’єкта державного сектору, затверджених наказом Мінфіну від 23.01.2015 р. № 11 
Сума амортизації об’єктів основних засобів визначається в гривнах з копійками за повну кількість календарних місяців їх перебування в експлуатації з місяця, наступного за місяцем введення цього об’єкта в експлуатацію у звітному періоді. Облік нарахованої амортизації вести у відомості нарахування амортизації на основні засоби
Суму нарахованої амортизації відображати збільшенням суми зносу основних          засобів. 
Проведення переоцінки основних засобів здійснювати в разі, коли розмір відхилення залишкової вартості основних засобів  від справедливої вартості перевищує поріг суттєвості в розмірі 10%. Доцільність і проведення  переоцінки основних засобів вирішує постійно діюча інвентаризаційна комісія. Проведення переоцінки проводити за рішенням голови районної ради на дату річного балансу. 

          Сума дооцінки залишкової вартості об'єкта основних засобів установою зараховується до капіталу в дооцінках, а сума уцінки – до складу витрат звітного періоду.

           Встановити, що ліквідаційна вартість основних засобів не може бути менше, ніж вартість металобрухту, що містяться в активі, а також інших товарно-матеріальних цінностей (в тому числі вузлів, деталей та агрегатів, інших ТМЦ), які можуть бути отримані після ліквідації активу. Ліквідаційна вартість активів встановлюється  постійно діючою комісією для проведення інвентаризації, індексації, переоцінки. Ліквідаційна вартість може дорівнювати нулю,якщо не можливо достовірно визначити суму, яка очікується від реалізації (ліквідації) основних засобів після закінчення строку їх корисного використання.
          Основні засоби відображаються в бухгалтерському обліку за первісною вартістю, тобто за фактичними витратами на їх придбання, спорудження і виготовлення, без податку на додану вартість, що відноситься на витрати установи, а об’єкти, які зазнали переоцінки- за відновною вартістю. Не збільшують вартість придбаних необоротних активів, а відносять на фактичні витрати установи:
· витрати на наймання транспорту для перевезення необоротних активів;

· податки, збори, інші послуги та інші витрати, що сплачуються під час придбання необоротних активів;

· витрати на поточний та капітальний ремонт необоротних активів.
          При введенні в експлуатацію необоротних активів оформляти Акт введення в експлуатацію основних засобів. 

При проведенні ремонту необоротних активів у випадках, не пов'язаних із дообладнанням, реконструкцією, модернізацією, що спричинив заміну запасних частин, їх вартість не відноситься на збільшення вартості необоротних активів, а відноситься на витрати установи.

Облік необоротних активів ведеться у повних гривнях без копійок. Сума копійок під час придбання необоротних активів списується на зменшення фонду у незавершеному капітальному будівництві (дебет субрахунку 5111 і кредит субрахунку 1311).


Для організації обліку та забезпечення контролю за збереженням необоротних активів кожному об'єкту (крім білизни, постільних речей, взуття, одягу, малоцінних необоротних матеріальних активів, бібліотечних фондів) присвоюється девятизначний  номер.


Присвоєні об'єктам необоротних активів інвентарні та номенклатурні номери зберігаються за ними на весь період їх перебування в установі. Номери об'єктів, що вибули чи ліквідовані, не присвоюються іншим об'єктам, що надійшли протягом трьох років.

           Аналітичний облік основних засобів ведеться в бухгалтерії на інвентарних картах обліку основних засобів у бюджетних установах   ф. № 03-6 (бюджет). 

          За місцем зберігання всі необоротні активи перебувають на відповідальному зберіганні у матеріально відповідальних осіб. 
         З метою забезпечення достовірності даних бухгалтерського обліку, шляхом їх зіставляння з фактичною наявністю майна, проводиться інвентаризація необоротних активів перед складанням річної фінансової звітності .

         Терміни обов’язкового проведення інвентаризації встановлюються згідно з Порядком подання фінансової звітності, затвердженим постановою Кабінетом Міністрів України від 28.02.2000 року №419 та прийнятим щорічно розпорядженням голови районної ради.

         Встановити вартісну межу належності матеріальних активів до інших необоротних матеріальних активів що не перевищує 6000,00 грн без ПДВ строком служби  більше одного року. 

Амортизацію таких активів нараховувати у першому місяці використання об’єкта в розмірі 50 % вартості, яка амортизується, та решта 50 % вартості, яка амортизується, у місяці їх вибуття з активів (списання з балансу) внаслідок невідповідності критеріям визнання активом. Переоцінка таких необоротних матеріальних активів, що перебувають у використанні (експлуатації), не проводиться.

Надходження, отримані в результаті продажу основних засобів, вважаються доходами установи.

Фінансовий результат від вибуття об'єктів основних засобів визначається вирахуванням з доходу від вибуття основних засобів їх залишкової вартості, непрямих податків і витрат, пов'язаних з вибуттям основних засобів.

У разі вибуття об'єкта основних засобів з балансу установи списуються його первісна (переоцінена), балансова вартість та сума накопиченого зносу.


Для визначення непридатності матеріальних цінностей та встановлення неможливості чи неефективності проведення їх відновного ремонту, а також для оформлення необхідної документації на списання цих цінностей створена, розпорядженням  голови ради від 05.06.2013року № 24 «Про постійно - діючу комісію районної ради з прийому-передачі, списання основних засобів та матеріальних цінностей », постійно - діюча комісія:

   -      здійснює безпосередній огляд об'єкта, що підлягає списанню;

·  встановлює причини невідповідності критеріям активу;

   -     визначає осіб, з вини яких відбулося передчасне вибуття основних засобів із експлуатації, вносить пропозиції щодо їх відповідальності;

   -     визначає можливість продажу (передачі) об'єкта іншим підприємствам, організаціям та установам або використання окремих вузлів, деталей, матеріалів, що можуть бути одержані при демонтажі, розбиранні (ліквідації) основних засобів, встановлює їх кількість і вартість;

   -     складає і підписує акти про списання товарно-матеріальних цінностей.
За місцем зберігання всі необоротні активи мають перебувати на відповідальному зберіганні у матеріально-відповідальних осіб.
На суму нарахованої амортизації складається меморіальний ордер за типовою формою № 274 (бюджет).
            Обов’язкова інвентаризація необоротних активів проводиться 1 раз на рік перед складанням річної фінансової звітності . 

           2.8.   Облік власного капіталу. 

      Для обліку фондів і визначення результатів виконання кошторисів районної ради за поточний рік застосовується рахунок бухгалтерського обліку класу 5 «Капітал та фінансовий результат»:

             - 5111 «Внесений капітал розпорядникам бюджетних коштів»;

             - 5512 «Накопичені фінансові результати виконання кошторису»;

             - 5311 «Дооцінка (уцінка) необоротних активів»;


Наприкінці бюджетного року всі проведені видатки заключними оборотами списуються на результат виконання кошторису за звітний період.
3.Організація бухгалтерського обліку
           Для забезпечення ведення бухгалтерського обліку в районній раді і виконання пункту 4 статті 8 Закону про бухгалтерський облік встановити наступну форму організації бухгалтерського обліку:


3.1. Бухгалтерський облік в установі здійснюється начальником фінансово-господарського відділу, головним бухгалтером  районної ради, права та обов’язки якого  визначаються Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», цим положенням і затвердженою посадовою інструкцією.

3.2. Головним звітним періодом є календарний рік. Проміжні облікові періоди визначаються кварталами, місяцями. Звітність за такими періодами складається наростаючим підсумком із початку звітного року у складі балансу та звіту про виконання кошторису доходів і видатків.

3.3. Класифікацію витрат проводити згідно з Порядком застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ, затвердженим наказом Міністерства фінансів  від 31.12.2013р. № 1203.

Використання коштів загального та спеціального фондів проводити згідно з кошторисом доходів та видатків, планами використання, місячними планами асигнувань та лімітними довідками.
На виконання Закону України « Про публічні закупівлі», розпорядженням голови районної ради №31 від 30.08.2016 року затверджено  положення  про уповноважену особу з публічних закупівель , в обов’язки якої входить складання додатку до річного плану закупівель, та оприлюднення на електронному майданчику та проведено її призначення.
            Встановити, що закупівля товарів, робіт, послуг за умови, що вартість предмета закупівлі дорівнює або перевищує 50 тисяч гривень та є меншою за вартість, встановлену в абзаці другому частини 2 ст. 2 Закону України «Про публічні закупівлі» - допорогових закупівель, здійснюється без використання електронної системи закупівель з обов’язковим оприлюдненням звіту про укладені договори в системі електронних закупівель відповідно до ст. 10  Закону України «Про публічні закупівлі».

3.4. Основним нормативним документом, що визначає склад та структуру видатків бюджетних установ, є наказ Мінфіну від 14.01.2011р. № 11 «Про бюджетну класифікацію»

( із змінами). 

3.5. Для реалізації  застосування програмно-цільового методу в бюджетному процесі застосовуються правила складання паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання. Інформація, що міститься у паспорті бюджетної програми, застосовується для моніторингу, оцінки ефективності бюджетної програми, контролю за цільовим використанням бюджетних коштів.
3.6. Надається право першого підпису документів з повною відповідальністю:

              - бухгалтерських і фінансових документів – голові районної ради. В разі його  тимчасової відсутності – раднику голови районної ради з питань соціально-економічного, культурного розвитку територій, та здійснення економічних реформ. 

3.7. Начальник фінансово-господарського відділу районної ради наділяється правом другого підпису, який він ставить на первинних облікових документах, реєстрах бухгалтерського обліку та відповідних звітах.

3.8. Оплата товарів, робіт і послуг проводиться відповідно до нормативних вимог чинного законодавства на підставі письмового дозволу посадової особи, яка має право першого підпису документів.

Право отримувати та видавати товарно-матеріальні цінності мають матеріально-відповідальні особи, з якими укладаються договори про повну матеріальну відповідальність.

Право дозволу на проведення господарських операцій мають посадові особи з правом першого підпису документів.


Первинні документи, що надходять до фінансово-господарського відділу районної ради, мають перевірятися на відповідність форми і повноти змісту. Первинні документи, оформлені неналежним чином, не підлягають прийняттю до обліку і мають бути повернені

контрагенту протягом двох робочих днів.

            З метою впорядкованості руху та своєчасного отримання, для записів у бухгалтерському обліку, первинних документів затверджено графік документообігу фінансово-господарського відділу Скадовської районної ради. (додаток 1).
           3.9. Відповідальними за підготовку, укладення та оформлення проектів договорів, додатків до них  щодо надання послуг, придбання товарно-матеріальних цінностей, виконання робіт (послуг) для надання голові районної ради на затвердження, призначаються радник голови районної ради з питань юридичного забезпечення, приватизації та власності, начальник фінансово-господарського відділу. Договори укладаються з урахуванням вимог Господарського кодексу України від 16.01.2003 р. № 436-IV, Цивільного кодексу України від 16.01.2003 р. № 435-IV, Бюджетного кодексу України від.08.07.2010 р. № 2456-VI, Закону України від 25.12.2015р.№ 922-VIІІ «Про публічні закупівлі», Закону України від 11 лютого 2015 року № 183-VIII «Про відкритість використання публічних коштів».
           3.10. Затвердити Робочий план рахунків, прийнятих до використання з відповідним рівнем аналітичності (додаток № 2). 
3.11. Меморіальні ордери – накопичувальні відомості повинні формуватися не пізніше , 3-го числа місяця, що настає за звітним у відповідності із затвердженими формами регістрів бухгалтерського обліку (додаток №2). Обороти у книзі «Журнал-Головна» мають формуватися не пізніше 5-го числа місяця, що настає за звітним.

  3.12. У районній раді застосовуються форми та системи оплати праці відповідно до умов, передбачених  постановою  Кабінету  Міністрів  України  від  09.03.2006 року № 268  «Про упорядкування структури і умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів» (зі змінами), постановою Кабінету  Міністрів  України  від  09.12.2015 року № 1013 « Про упорядкування структури заробітної плати, особливості проведення індексації та внесення змін до деяких нормативно-правових актів», постановою Кабінету  Міністрів  України  від  11.02.201 року № 77 «Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України  від 17 липня 2003 р. № 1078 і від 9 грудня 2015 р. № 1013» та Положення про преміювання та надання матеріальної допомоги працівникам Скадовської районної ради, яке є складовою Трудового договору .

            За період щорічної відпустки, заробітна плата працівникам виплачується згідно з діючим законодавством України.
           Виплата заробітної плати працівникам районної ради за першу половину місяця в розмірі не менш 50 % посадового окладу  за фактично відпрацьований час проводиться не пізніше 15 числа, за другу половину місяця – до першого числа наступного місяця. 

           Заробітна плата працівникам районної ради за час відрядження виплачується з дотриманням вимог ст.121 КЗпП України в розмірі не менше середнього заробітку. Якщо заробітна плата в місяці відрядження в розрахунку на день буде більше, ніж середня заробітна плата, то дні відрядження оплачуються як звичайні робочі дні.
          3.13.Підставою для визначення сум добових  є розпорядження голови районної ради про відрядження.

           Нумерація документів (звітів про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт) здійснюється наскрізне за всіма джерелами фінансування.
          3.14.Для проведення роботи по інвентаризації  активів та зобов’язань, списання необоротних активів та запасів, розпорядженням голови районної ради №17 від 14.05.2015р.» Про затвердження складу постійно-діючої комісії з інвентаризації. Постійно діючій інвентаризаційній комісії додатково надається право визначення непридатності матеріальних цінностей для подальшої експлуатації з метою списання їх з балансу районної ради. Інвентаризація проводиться у відповідності до вимог Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань, затвердженого Наказом Міністерства Фінансів України від 02 вересня 2014  року № 879.
           На постійно діючу інвентаризаційну комісію покладаються обов’язки щодо проведення переоцінок  основних засобів районної ради, списання простроченої дебіторської та кредиторської заборгованості.
           3.15. Для первинного обліку роботи службового легкового автомобіля застосовувати подорожній лист, форму якого затверджено розпорядженням голови районної ради від 03.11.14 року № 39
3.16. Для отримання ТМЦ від постачальників використовувати типову форму довіреностей за підписом голови районної ради та головного бухгалтера.

4. Зберігання документів.

4.1. Первинні документи та облікові регістри, що пройшли обробку, бухгалтерські звіти і баланси зберігаються у фінансово-господарському відділі районної  ради.

           4.2. Річний бухгалтерський звіт, штатні розписи та зміни до них,  кошториси доходів і видатків, зміни до них підлягають обов'язковій передачі до архівного відділу Скадовської районної державної адміністрації.

            4.3. Бланки суворої звітності повинні зберігатися у сейфі, що забезпечують їх схоронність.

           4.4. Термін зберігання первинних документів, облікових регістрів, бухгалтерських звітів і балансів та документів, що утворюються в діяльності органів місцевого самоврядування, визначається згідно з номенклатурою справ Скадовської районної ради, яка схвалена та погоджена ЕПК Державного архіву Херсонськоїобласті від 15.11.2013р. № 11 .
           4.5. Видача первинних документів, облікових регістрів, бухгалтерських звітів і балансів з фінансово-господарського відділу районної ради провадиться тільки за рішенням голови районної ради.

5.Прикінцеві положення.

Відповідальність за організацію бухгалтерського обліку та облікову політику в установі, за достовірність даних, повноту відображення господарських операцій, правильність складання та своєчасність надання звітності відповідним органам та відповідальність за недопущення порушень бюджетного законодавства покласти на начальника фінансово-господарського відділу, головного бухгалтера апарату Скадовської районної ради.

Начальник фінансово-господарського

відділу, головний бухгалтер                                                                                            Т.М.Бокша
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